


[bookmark: _GoBack]Snel aan de slag: een functie gebruiken in een formule
[bookmark: BMbacktotop]Naast het invoeren van formules voor eenvoudige berekeningen, zoals optellen, aftrekken, vermenigvuldigen en delen, kunt u gebruikmaken van een uitgebreide bibliotheek met ingebouwde werkbladfuncties in Microsoft Excel voor nog veel meer wiskundige bewerkingen.
[image: Excel-functies]
Met deze functies kunt u gegevens ophalen. U kunt bijvoorbeeld:
· De huidige datum ophalen.
· Het aantal tekens in een cel ophalen.
· Tekst manipuleren, bijvoorbeeld 'hallo' omzetten in 'Hallo' of 'HALLO'.
· De aflossing van een lening berekenen.
· De inhoud van twee cellen vergelijken om te zien welke groter is of dat ze identiek zijn.
Werkwijze
	[image: Afbeelding van pictogram]
	Begin te typen in een cel 
· Typ in een cel het gelijkteken (=) en typ een letter, zoals 'a', om een lijst met beschikbare functies weer te geven.
· Gebruik de pijl-omlaag om omlaag te schuiven in de lijst.
Terwijl u door de lijst bladert, wordt voor elke functie scherminfo (een korte beschrijving) weergegeven. De scherminfo voor de functie ABS is bijvoorbeeld 'Geeft als resultaat de absolute waarde van een getal. Dit is het getal zonder het teken'.
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	Kies een functie en vul de argumenten in 
· Dubbelklik in de lijst op de gewenste functie. De functienaam wordt ingevuld in de cel, gevolgd door een haakje openen; bijvoorbeeld =SOM(.
Voer zo nodig een of meer argumenten in na het haakje openen. Een argument is informatie die in de functie wordt gebruikt. Excel laat u zien welk type informatie u moet invoeren als argument. Soms is dat een getal, soms tekst en soms een verwijzing naar een andere cel.
Voor de functie ABS is bijvoorbeeld een getal vereist als argument. Voor de functie HOOFDLETTERS (waarbij kleine letters worden omgezet in hoofdletters) is een tekenreeks vereist als argument. Voor de functie PIzijn geen argumenten vereist omdat alleen de waarde van pi (3.14159...) wordt opgehaald.
[image: Drie typen functies]



	[image: Afbeelding van pictogram]
	Voltooi de formule en bekijk de resultaten 
· Druk op ENTER.
Het haakje sluiten wordt automatisch toegevoegd en in de cel wordt het resultaat weergegeven van de functie die u in de formule hebt gebruikt. Selecteer de cel zodat in de formulebalk de formule wordt weergegeven.
[image: Formule wordt weer gegeven op de formulebalk]
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